INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de Junio del 2026

LICDA. MONICA CLAUDINA URQUIZU SANCHEZ .

Directora General del Patrimonio Cultural y Natural en funciones -
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada seriora Directora General en Funciones

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Jennifer Abigail Lépez Solérzano CuUL: 3794 39832 0101
Namero de contrato: 029-552-2026-DGPCYN-MCD Acuerdoe Ministerial: 302-2026 -
Servicios (Técnicos o Profesionales): SERVICIOS TECNICOS - Nit del Contratista: 379439832
Ndmero de Factura: 2057258199 - Serie: 99F34CB3 .
Honorarios Mensuales: Q5,500 Periodo del Informe: 16/04/2026 al 30/06/2026
Monto Total del Contrato Q13,750 Plazo del Contrato: 16/04/2026 al 30/06/2026
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Delegacién de Recursos Humanos

Objetivos del Contrato:

“EL CONTRATISTA" se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS para LA DELEGACION
DE RECURSOS HUMANOS DE LA DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO CULTURAL Y
NATURAL, con dedicacién, diligencia y con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la
prestacion de Servicios, que se describen a continuacidn, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente
enunciativas: (segan clGusula de contrato: TERCERA).

Desarrollo Ordenado de Actividades :

a)

b)

<)

e)

q)

h)

Brindé atencién y orientacién al personal de la institucién y al piblico en general que visite la Delegacién de Recursos Humanos, de forma presencial y
telefénica, proporcionando informacién general relacionada con los procesos de la Delegacién de Recursos Humanos.

Apoyé en la recepcién, registro manual y traslado de 159 documentos de correspondencia interna y externa que ingrese a la Delegacién de Recursos
Humanos.

Apoyé en la revisién de 360 documentos administrativos como oficios, memorandos, circulares y otros documentos generados en la Delegacién de Recursos
Humanos.

Apoyé en la atencion de 30 llamadas telefénicas y traslado de mensajes o consultas al personal correspondiente de la Delegacidn de Recursos Humanos,

Apoyé en la organizacién y entrega de 560 documentos de correspondencia a las distintas unidades administrativas o destinatarios
correspondientes,

Apoyé en el resguardo fisico y traslado de 240 expedientes del personal que se administra en la Delegacién de Recursos Humanos,
Apoyé en la clasificar v archivar 600 documentos generada en la Delegacién de Recursos Humanos, con el fin de facilitar su consulta y resguardo.

Apoyé en la identificacién de necesidades de materiales y suministros de oficina de la Delegacién de Recursos Humanos, para conocimiento de la autoridad
correspondiente.

Jennifer Abigail Lépez Solérzano Lic. Jose Abel Guevara Boror

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(seguin Clausula de contrato: Décima Primera)

Firma'de Contratista




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de Junio del 2026
LICDA. MONICA CLAUDINA URQUIZU SANCHEZ
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural en funciones
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimada sefiora Directora General en Funciones

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL DE ACTIVIDADES de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Jennifer Abigail Lépez Solérzano CuLl: 3794 39832 0101
Ndmero de contrato: 029-552-2026-DCGPCYN-MCD Acuerdo Ministerial: 302-2026 -
Servicios (Técnicos o Profesionales): SERVICIOS TECNICOS . Nit del Contratista: 379439832
Nimero de Factura: 2057258199 . Serie: 99F34CB3
Honorarios Mensuales: Q5,500 Periodo del Informe: 16/04/2026 al 30/06/2026
Monto Total del Contrato Q13,750 Plazo del Contrato: 16/04/2026 al 30/06/2026
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Delegacién de Recursos Humanos

Objetivos del Contrato:

“EL CONTRATISTA” se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS para LA DELEGACION DE
RECURSOS HUMANOS DE LA DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO CULTURAL Y NATURAL,
con dedicacién, diligencia y con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacién de
Servicios, que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas:
(seguin clGusula de contrato: TERCERA).

Desarrollo Ordenado de Actividades :

a) Brindé atencién y orientacién al personal de la institucién y al pablico en general que visite la Delegacién de Recursos Humanos, de forma presencial y
telefénica, proporcionando informacién general relacionada con los procesos de la Delegacién de Recursos Humanos

b)  Apoyé en la recepcién, registro manual y traslado de correspondencia interna y externa que ingrese a la Delegacién de Recursos Humanos.

9 Apoyé en la revision de documentos administrativos como oficios, memorandos, circulares y otros documentos generados en la Delegacién de Recursos
Humanos.

d) Apoyé en la atencidn de llamadas telefénicas v traslado de mensajes o consultas al personal correspondiente de la Delegacién de Recursos Humanos.

) Apoyé en la organizacién y entrega de correspondencia a las distintas unidades administrativas o destinatarios
. correspondientes.

Apoyé en el resguardo fisico y traslado de expedientes del personal que se administra en la Delegacién de Recursos Humanos.

9)
Apové en la clasificar v archivar la documentacién generada en la Delegacién de Recursos Humanos, con el fin de facilitar su consulta y resguardo.

Apoyé en la identificacion de necesidades de materiales y suministros de oficina de la Delegacién de Recursos Humanos, para conocimiento de la autoridad
h) correspondiente,

lennifer Abigail Lépez Solérzano Lic. Jose Abel Guevara Boror

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segin Clausula de contrato: Décima Primera)

~

Firma de Contratista




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

LICDA. MONICA CLAUDINA URQUIZU SANCHEZ

Directora General del Patrimenio Cultural y Natural en funciones
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Directora General en Funciones

Guatemala, 30 de Junio del 2026

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Jennifer Abigail Lépez Solérzano
Namero de contrato: 029-552-2026-DGPCYN-MCD
Servicios (Técnicos o Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Ndmero de Factura: 2057258199
Honorarios Mensuales: ) Q5,500

Monto Total del Contrato Q13,750

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Delegacién de Recursos Humanos

Objetivos del Contrato:

CUl: 3794 39832 0101
Acuerdo Ministerial: 302-2026 .

Nit del Contratista: 379439832

Serie: 99F34CB3
Periodo del Informe: ‘ Junic 2026

Plazo del Contrato: 16/04/2026 al 30/06/2026

“EL CONTRATISTA" se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS para LA DELEGACION
DE RECURSOS HUMANOS DE LA DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO CULTURAL V
NATURAL, con dedicacién, diligencia y con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la
prestacion de Servicios, que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente
enunciativas: (segan clausula de contrato: TERCERA).

Desarrollo Ordenado de Actividades :

a)

Brindé atencién y orientacién al personal de la institucién y al publico en general que visite la Delegacién de Recursos Humanos, de forma presencial y
telefénica, proporcionando informacién general relacionada con los procesos de la Delegacién de Recursos Humanos

b)  Apoyé en la recepcién, registro manual y traslado de correspondencia interna y externa que ingrese a la Delegacién de Recursos Humanos.

0 Apoyé en la revision de documentos administrativos como oficios, memorandos, circulares y otros documentos generados en la Delegacién de Recursos

Humanos.

d) Apoyé en la atencién de llamadas telefénicas v traslade de mensajes o consultas al personal correspondiente de la Delegacién de Recursos Humanos.

e) correspondientes,

Apoyé en la organizacién y entrega de correspondencia a las distintas unidades administrativas o destinatarios

f)  Apoyé en el resguardo fisico y traslado de expedientes del personal que se administra en la Delegacién de Recursos Humanos.

g)  Apoyé en la clasificar y archivar la documentacion generada en la Delegacién de Recursos Humanos, con el fin de facilitar su consulta v resguardo.

h) correspondiente.

Jennifer Abigail Lépez Solérzano

Nombre Completo del Contratista

-l
[ N

Apoyé en la identificacién de necesidades de materiales y suministros de oficina de la Delegacién de Recursos Humanos, para conocimiento de la autoridad

Lic. Jose Abel Guevara Boror

Firma de Contratista

Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segtin Clausula de contrato: Décima Pimera)




